G, GOBIERNO REGIONAL CUSCO
{\’/g' P GERENCIA REGIONAL DE SALUD CUSCO
e o UNIDAD EJECUTORA 409 - HOSPITAL ALFREDO CALLO RODRIGUEZ-SICUANI
"Afio de la Reuperacién y Consolldacién de la Economia Peruana

CONVOCATORIA POR LOCASION DE SERVICIOS
CRONOGRAMA PARA LA CONTRATACION DE PERSONAL POR LOCACION DE SERVICIO

CONTRATACION DE LOCACION DE SERVICIOS (01) PROFESIONAL ( ADMINISTRACION, CONTABILIDAD, ECONOMIA
Y/O AFINES)

PUBLICACION DE LA CONVOCATORIA EN LA |
D
PAGINA WEB INSTITUCIONAL 14 DEAGOSTO DEL 2025

p RESENTAR DOCUMENTOS: PRESENTACION de CV: DEL 14 DE AGOSTO AL DE 15 AGOSTO DEL 2025

1.- CURRICULUM VITAE DESCRIPTIVO , SEGUN TDR. HORA DE 08:00 AM A 4:30 PM

ADJUNTO

2.- PROPUESTA ECONOMICA (COTIZACION) EN SECRETARIA DEL HACR-SICUANI

3.-LUGAR DE PRESENTACION DE DOCUMENTOS: CORREO: hospitalalfredocri@gmail.com

MESA DE PARTES : 8:00 AM A 4 ;300 PM CON FUT EN

SOBRE SOBRE CERRADO |
|EVALUACION DE EXPEDIENTES - 15 DE AGOSTO DEL 2025
RESULTADOS (EN LA PAGINA WEB INSTITUCIONAL) |15 DE AGOSTO DEL2025
| SUSCRIPCION DEL CONTRATO - i15 DE AGOSTO DEL 2025
INICIO DE ACTIVIDADES

118 DEAGOSTO DEL 2025




GOBIERNO REGIONAL CUSCO
GERENCIA REGIONAL DE SALUD CUSCO
UNIDAD EJECUTORA 409 - HOSPITAL ALFREDO CALLO RODRIGUEZ-SICUANI
"Afo de la Rcuperacién y Consolidacién de la Economia Peruana”

SOLICITUD DE COTIZACION

DATOS DE PROVEEDOR -
FECHA :
RUCN: TELEFONO :
DIRECCION : CELULAR :
| oEp.PROVINGIA : CORREO:
\_ SEGUN: INFORME N° 105-2025-GR.CUSCO/DRSC/UE. N° 409 HACRS/UL. CONTACTO :
Srs. Sirvase Cotizarnos los bienes y/o servicios que se detalla lineas abajo, debiendo presentar el documento debidamente firmado y sellado peor representante legal dela
empresa
[ PRECIOS
| - pRTICYLOS i _ | AcTUALIZADOS
ITEM CANTIDAD | UM DESCRIPCION P.U. SI. | TOTAL

SCONTRATACION DE LOCACION DE SERVICIOS

1 1 SERVICIO (01) PROFESIONAL { ADMINISTRACION, CONTABILIDAD, ECONOMIA Y/O AFINES)
DEL 15 DE AGOSTO AL, 31 DE DICIEMBRE DEL 2025

| SE ADJUNTA TDR LINEAS ABAJO.

TOTAL COSTO DE COTIZACION

= L J
1.- FECHA DE COTIZACIONES- Sl NO

2. ESTA COTIZACION INCLUYE EL 1.G.V. (18 %)

3 .- PLAZO DE ENTREGA EN DIAS CALENDARIOS:

4.- VALIDEZ DE LA OFERTA EN DIAS CALENDARIOS:

5.- LOS BIENES A COTIZAR DEBERAN INDICAR LA MARCA Y SU PROCEDENCIA:

6.-TIEMPO DE GARANTIA:

7. TIEMPO DE REPOSICION POR DEFECTOS DE FABRICACION EN DIAS CALENDARIOS:

8.- INSTALACION DEL EQUIPO A CARGO DEL PROVEEDOR EN CASO DE SER NECESARIO PREVIA COORDINACION CON EL AREA USUARIA
9.- CRONOGRAMA DE MANTENIMIENTO:

10.- ADJUNTAR RNP:

11.- OTROS: ==

| DEBERA CONSIGNAR EN LA PRESENTE COTIZACION:

| La presente colizacio pla las condi ipuladas en los TERMINOS DE REFERENCIA ylo ESPECIFICACIONES TECNICAS del requerimiento
Consignar su direccién de cormeo electronico y mantenerla activa.
Precisar periodo de VIGENCIA en dias calendarios (Validez de la oferta)
Sino iera en condiciones de atender la p te solicitud de cotizacion, sirvase firmar y devolver la presente.

PARA EFECTOS DE PRESENTACION DEBERA TENER EN CUENTA:

La cotizacién se entregara en SOBRE CERRADO yio via comeo _hospitalalfredocri@gmail.com sin borrones ylo enmendaduras, firmada y sellada, precisando razon social del proveedor, en la
Unidad de Logistica, en herarios de oficina (07:45 a.m. a 16:30 p.m.), caso contrario no sera tomado en cuenta.
NOTA: EN CASO DE INCUMPLIMIENTO SE APLICARA LA PENALIDAD DE CONFORMIDAD A LA DIRECTIVA N° 003-2024-U.E. 409 -HACRS- GR CUSCOIDRSCSU.E , Aprobado con R.D. N° 369-2024-GRSC/UE.409-DRSC/UE.
409-HACR-S ORRHH. |

"PROVEEDOR

IEFE DE ADQUISICIONES
Firma y Sello

Firmay Sello

wor L
2 WA Ailna Hiamant Beliido
i RESPONSARLE DE COTIZACIONES
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"Afio de la recuperacion y consolidacién de la economia peruana”
INFORME N° 105-2025-GR. CUSCO/DRSC/UE. N°409-HACRS/UL 14 AGO 2079
A : Dr. Luis Felipe Condori Mesco
Director Ejecutivo de la U.E.409 — Hospital Alfredo Callo Rodriguez - Sicu__ani
De ' CPC. Amalia Ayde Araujo Mamani !
Responsable de la Unidad de Logistica [ ¢ e e
Asunto  REQUERIMIENTO DE PERSONAL POR LOCACION DE SERVICIOS Y —
Atencion : UNIDAD DE LOGISTICA e ——y
Fecha Sicuani, 14 de Agosto del 2025.

Tengo a bien de dirigirme a usted con la finalidad de saludarle y poner en conocimiento que la Unidad de
Logistica requiere personal para el cumplimiento de metas y objetivos y garantizar con el correcto abastecimiento a las
areas usuarias.

Se requiere la contratacion de un personal mediante locacion de servicios el cual dara soporte y coadyuvara
con el cumplimiento de la finalidad pablica y brindara el servicio de mejora de fa gestion de los expedientes de ejecucion
contractual enmarcados en la ley general de contrataciones publicas.

En ese entender se solicita la contratacion de 01 locador desde el 15 de agosto al 31 de diciembre del 2025.
Para lo cual se adjunta los términos de referencia y Pedido SIGA.

Es todo en cuanto informo a usted para los fines pertinentes y aprovecho la oportunidad para expresar a usted
los sentimientos de mi especial consideracion y estima personal.

Atentamente
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TERMINOS DE REFERENCIA

SERVICIO DE APOYO ADMINISTRATIVO PARA LA UNIDAD DE LOGISTICA
. AREAUSUARIA

La Unidad de Logistica es la Unidad Organica encargada de garantizar el suministro de bienes y servicios a las
diferentes areas de la UE 409 HOSPITAL ALFREDO CALLO RODRIGUEZ, en concordancia con lo dispuesto en
la Ley General de Contrataciones Piblicas, su reglamento y normas conexas. Responsable de ejecutar las
actividades y funciones del sistema administrativo de abastecimiento con la finalidad de satisfacer los
requerimientos de las areas con calidad y oportunidad.

Il. ~ FINALIDAD PUBLICA

El presente proceso busca contratar un personal que permita mejorar la Organizacién de Expedientes de
Contrataciones en la etapa de ejecucion contractual de los requerimientos de bienes y servicios de las diferentes
areas usuarias de la UE 409 HOSPITAL ALFREDO CALLO RODRIGUEZ, permitiendo una mejor y eficiente
atencién a los administrados, ciudadanos, instituciones y/u organizaciones.

l.  OBJETO DE LA CONTRATACION
3.1 Objetivo general

La UE 409 HOSPITAL ALFREDO CALLO RODRIGUEZ a través de la Unidad de Logistica, requiere contratar a
un proveedor (persona natural o juridica) para brindar el servicio de mejora de la gestion de los expedientes de
ejecucion contractual enmarcados en la Ley General de Contrataciones Publicas y dar atencion a los procesos
requeridos de bienes y servicios durante el afio fiscal 2025.

3.2 Objetivos especificos

» Contar con un personal que de soporte eficiente al desarrollo de los diferentes expedientes de
contratacion generado en la Unidad de Logistica.

> Verificar y organizar de manera oportuna los expedientes de los requerimientos de las diferentes

Unidades Orgéanicas de la UE 409 HOSPITAL ALFREDO CALLO RODRIGUEZ.

Realizar el seguimiento adecuado de los expedientes de Compras y servicios.

Garantizar la custodia y archivo de los expedientes de contratacion solicitadas por las diversas

Unidades Orgénicas de la UE 409 HOSPITAL ALFREDO CALLO RODRIGUEZ.

IV.  CARACTERISTICAS Y/O CONDICIONES DEL SERVICIO

A 4

Cabe precisar que la UE 409 HOSPITAL ALFREDO CALLO RODRIGUEZ, a través de la Unidad de Logistica,
proporcionara la documentacion e informacion necesaria, ademés de brindar un area de trabajo y los accesos
necesarios, para el cumplimiento de las actividades durante la prestacion del servicio.

Actividades

a) Apoyo en la verificacion y armado de expedientes para su respectivo pago de 6rdenes de servicio y compra

a fin de dar cumplimiento a la normativa.

Recepcion y verificacion de las actas y/o memorandum de conformidad para el pago de las adjudicaciones

sin proceso, cuando corresponda.

Elaboracion de documentos internos que coadyuve para continuar con el tramite de pago de ordenes de

servicio y/o compra.

Coordinacion, recepcion y organizacion de los diferentes documentos remitidos por los contratistas de los

expedientes de bienes y servicios menores o iguales a 8 UIT.

Preparar expedientes de pago en la fase de ejecucion contractual y postericr remisién al tramite de

devengo.

f)  Proyectar informes de habilitacién y certificacion presupuestal de los diferentes expedientes de bienes y
servicios menores o iguales a 8 UIT,

g) Realizar el seguimiento y control a la tramitacion de los expedientes de pago, de las diversas
contrataciones, a fin de asegurar el pago oportuno en el SIAF MEF.

h)  Recepcion, verificacion y control de contrataciones fuera del ambito de aplicacion de la Ley General de
Contrataciones Publicas, elaboracion de drdenes de compra y servicio.




v REQUISITOS DEL PROVEEDOR
El proveedor que realice el servicio debera contar con el siguiente perfil profesional:

5.1 Formacion Académica , Grado Académico y/o Nivel De Estudios:
e Bachiller en Administracion, Contabilidad, Economia y/o afines.
5.2 Experiencia
»  Experiencia general no menor de doce (12) meses en la administracion publica y/o privada
Experiencia especifica no menor de seis (6) meses en labores afines como asistente y/o apoyo en
&reas como logistica en el sector pubtico.
5.3 Capacitacion (cursos y/o programas de especializacion)
¢ Diplomado y/o curso especializado en Contrataciones Publicas

» Diplomado y/o curso especializado en sistemas administrativos en la gestion pablica (SIAF, SIGA,
SEACE 3.0)

9.4 Ofros requisitos
»  Conocimiento en ofimatica
o Declaracion jurada de no estar inhabilitado para contratar con el estado peruano.
o Contar con RUC vigente (adjuntar ficha RUC)
¢  Copia de registro nacional de proveedores (RNP)

»  Contar con recibo por honorarios profesionales, de acuerdo a la norma vigente (persona natural) o
factura (persona juridica)
o  Copia simple de DNI

NOTA: el proveedor (persona natural o juridica) debera presentar la Hoja de vida del profesional, acreditando la
formacion académica, especializacion, experiencia y otros requisitos mediante copia simple al momento de la
presentacion de su cotizacion.

VI, LUGARY PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
6.1 Lugar

La ejecucion del servicio se realizara en la Unidad de Logistica de la UE 409 HOSPITAL ALFREDO CALLO
RODRIGUEZ, sitio Av. Manuel Calio Zevallos N°519 Sicuani Canchis Cusco.

6.2 Plazo:

El servicio tendra una duracion del 15 de agosto al 31 de diciembre del 2025, contabilizados a partir del dia
siguiente de la suscripcion del contrato o de recibida la orden de servicio.

: VIl.  ENTREGABLES DEL SERVICIO

Como parte de las actividades del servicio definidas en el punto IV, el contratista debera presentar un (1) informe
por cada entregable segun el siguiente detalle:

El entregable contendra: Un informe, en un plazo maximo de treinta (30) dias calendarios, contados a partir del
dia siguiente de recibida la orden de servicio, dicho informe debera contener el reporte de las actividades
realizadas de acuerdo al numeral IV.

VIl LUGAR DE ENTREGA DEL PRODUCTO

Unidad de logistica de la UE 409 HOSPITAL ALFREDO CALLO RODRIGUEZ, sitio Av. Manuel Callo Zevallos
N°5619 Sicuani Canchis Cusco.

IX. CONFORMIDAD DE SERVICIO
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La conformidad del servicio seré emitida por la Unidad de Logistica para cada entregable, segtin numeral VI,
quien verificara el cumplimiento del servicio de acuerdo a lo solicitado en el numeral IV. Sera emitida en un plazo
que no excedera de siete (07) dias calendarios contados desde el dia siguiente de recibido el entregable.

CLAUSULA DE CONFIDENCIALIDAD CONFORMIDAD DEL SERVICIO

Toda informacion de la UE 409 HOSPITAL ALFREDO CALLO RODRIGUEZ, a que tenga acceso el proveedor,
asi como su personal, es estrictamente confidencial. EI proveedor y su personal deben comprometerse a
mantener las reservas del caso y no transmitirla a ninguna persona (natural o juridica) sin Ia autorizacion expresa
y por escrito de la UE 409 HOSPITAL ALFREDO CALLO RODRIGUEZ. Sobre la inobservancia del parrafo
anterior, esta se entendera como un incumplimiento que no puede ser revertido, por lo que se procedera a la
resolucion del contrato, bastando para ello una comunicacion notarial (Art. 165° del RLCE).

FORMA DE PAGO

El pago se realizara proporcionalmente de manera parcial a la recepcion de cada entregable descrito en el
numeral VI, dentro de los 10 dias calendarios siguiente al otorgamiento de cada conformidad, en concordancia
al 144 del Reglamento de la Ley N° 32089, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto
Supremo N° 009-2025-EF

PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

Si EL CONTRATISTA incurre en refraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto def contrato, LA
ENTIDAD CONTRATANTE le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso, de
acuerdo con la siguiente férmula:

0.10 x monto
Penalidad Diaria =

F x plazo

Donde:

F=0.40

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado. Adicionalmente,
se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad, cuando EL CONTRATISTA
acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. En
este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no
da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun tipo, conforme al numeral 120.4 del articulo
120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto
Supremo N° 009-2025-EF.

Las penalidades se deducen de los pagos a cuenta, pagos parciales o del pago final, segin corresponda; o
si fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.
Cuando se llegue a cubrir el monto méximo de la aplicacion de la penalidad por mora y otras penalidades,
de ser el caso, LA ENTIDAD CONTRATANTE puede resolver el contrato por incumplimiento.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La recepcién conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no enerva su derecho a
reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 69 de la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas y el articulo 144 de su Reglamento.
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